
記入日：      年      月     日 【エントリ－シ－ト（別紙）】   パソコン教室インストラクター用 

 氏名 
※エントリーシート正社員・キャリア社員用、またはパート・アルバイト用に 

ご連絡先を必ずご記入下さい。 
  

1．資格取得状況について 

・MOS／MCAS （                    ） 

・情報処理技術者（                   ） 

・MOT （                     ） 

・パソコン検定試験    級 

・ドットコムマスター（       ） ・Webクリエイター（          ） ・その他（          ） 

・取得を目指している資格（                          ） 

2．アプリケーションソフトについて（知識、経験等）   

  以下の(1)～(8)のソフトの使用レベルについて、（  ）の中に「×、△、○、◎」のいずれかを記入してください。 

  ×＝全く使用経験なし △＝簡単な操作ならできる ○＝ある程度まで使いこなせる ◎＝高度なレベルまで使いこなせる 

  また、(5)～(8)についてはソフト名とバージョン名もご記入下さい。 

(1)ワード           2013 （    ） 2016 （    ）   2019 （    ） 2021 （    ） 

(2)エクセル 2013 （    ） 2016 （    ）   2019 （    ） 2021 （    ） 

(3)パワーポイント 2013 （    ） 2016 （    ）   2019 （    ） 2021 （    ） 

(4)アクセス 2013 （    ） 2016 （    ）   2019 （    ） 2021 （    ） 

(5)はがき作成ソフト       （ソフト名：                バージョン：           ）（     ） 

(6)画像処理ソフト   （ソフト名：                バージョン：           ）（     ） 

(7)HP作成ソフト    （ソフト名：                バージョン：           ）（     ） 

(8)上記以外で一定レベ

ル以上で使いこなせる

ソフト 

（ソフト名：                バージョン：           ）（     ） 

（ソフト名：                バージョン：           ）（     ） 

2．アプリケ 3．ハードウェアやOSについて （知識、経験等）  該当するボックス（□）にチェックし、必要事項をご記入下さい。 

(1)現在、所有している 

パソコン等 

◆パソコン       □有（     台）・ □無  

インターネット環境（□有 ・□無 ）   Wi-Fi環境（□有 ・□無 ） 

◆タブレット      □有（     台）・ □無 

（“有”の場合） OS種類：（            ） 

◆デジカメ       □有（     台）・ □無 

（“有”の場合） 機種名①（            ） 機種名②（            ） 

(2)OSの使用経験年数 
□Windows 7   有（約  年  ヶ月）・無 □Windows 8   有（約  年  ヶ月）・無 

□Windows 10   有（約  年  ヶ月）・無 □Windows 11   有（約  年  ヶ月）・無 

(3)ﾙｰﾀｰ取付設定 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(4)ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ接続設定 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(5)ﾒｰﾙｿﾌﾄ設定 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(6)OS再ｲﾝｽﾄｰﾙ □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(7)ﾌﾟﾘﾝﾀ･ｽｷｬﾅ取付設定 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(8)ﾒﾓﾘ増設 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(9)ﾊｰﾄﾞﾃﾞｨｽｸ増設 □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(10)自作ﾊﾟｿｺﾝ組み立て □できない   □マニュアルを見ながらであればできる   □（マニュアルを見ずに）できる 

(11)ﾈｯﾄﾜｰｸ管理・構築の 

経験 

□有（期間：約   年   ヶ月）・□無   （“有”の場合） 接続台数     台 

内容（                                         ） 

(12)ﾕｰｻﾞｰｻﾎﾟｰﾄ業務の 

経験 

□有（期間：約   年   ヶ月）・□無   

業務内容（                                       ） 

(13)ｼｽﾃﾑ開発等の経験 
□有（期間：約   年   ヶ月）・□無   （“有”の場合） 使用言語            

内容（                                         ） 

4．インストラクター経

験について 

□有（期間：約   年   ヶ月）・□無   （“有”の場合） 教室名            

内容（                                         ） 

5．パソコンに関する自

己アピール（自由に記

入） 

                                               

                                               

                                               

2022年10月改訂 


